BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC LUAT HA NOI Doc lap - Tu do - Hanh phiic
S6:¥LL/QD-DHLHN Ha Noi, ngayd§thang 02 nam 2025
QUYET PINH

Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chie
ciia Trung taim Thuwe hanh phap luat

HIEU TRUONG TRUONG DAl HQC LUAT HA NOI

Can cit Quyét dinh s6 405-CP ngay 10 thang 11 nim 1979 cia Hoi dong
Chinh phii vé viéc thanh ldp Truong Dai hoc Phap [y Ha Néi (nay la Truong Pai
hoc Ludat Ha Noi);

Céan cir Quyét dinh sé 116/0D-BTP ngay 20 thang 01 nam 2025 cua Bo
truong Bo Tu phdp quy dinh chite ndng, nhiém vu, quvén han cua Truong Dai
hoc Ludt Ha Noi,

Can cu Ludt Giao duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012; Ludt sua doi. bo
sung mot s6 diéu cua Ludt Gido duc dai hoe n gay 19 thang 11 nam 2018;

Can cir Nghi quyét so 3776/NO-HPTDHLHN ngay 23 thang 10 ndm 2020
cua Hoi c'f(jng truong Truong Pai hoc Ludt Ha Noi vé viec ban hanh Quy ché 16
chire va hoat dong cua Triwong Dai hoc Luct Ha Noi;

Cén cit Nghi quyét so | 5/NQ-HDTDHLHN ngay 20 thang 01 nam 2025 cua
Hoi ﬁ(ﬁ;?g truong Truong Dai hoc Ludt Ha Noi vé viéc thanh lap Trung tam Thuc
hanh phap lugt,

Theo dé nghi cua Trirong phong Phong Té chite — Hanh chinh va Gidam déc

Trung tam Thuc hanh phap ludt,
QUYET DINH:

Picu 1. Vi tri va chire nang

I. Vitri cua Trung tam Thuc hanh phap luat

Trung tam Thuc hanh phap luat (sau day goi tat 1a Trung tam) la don vi
chire nang cap phong cua Trudong Dai hoe Ludt Ha Noi.

2. Chutre nang cua Trung tdm Thue hanh phap luat

a) Tham muu va giup Hiéu truong vé cac hoat dong thuc hanh phap luat,
thuc tap, kién tap, trai nghiém thuc té; khoi nghiép, doi méi, sang tao cho nguoi
hoc cua Truong;

b) Thue hién két ndi phuc vu cong ddng trong tuyén truyén, pho bién, gido
duc, tu van phap luat mién phi theo quy dinh;



¢) Thue higén cong tac giang day va nghién ctu khoa hoc trong linh vuc tu
van va thuc hanh phap luat; chu tri hodc phdi hop vai cac don vi chuyén mon tham
muu giap Hiéu truong phat trién cac hoat dong dién én, phién toa gia dinh trong
cac chuong trinh dao tao hodc ngoai khoa cua Truong;
d) Quan ly ndi bo cz"ip don vi;
| d) Chuc nang khic theo quy dinh va theo phén cong cia Hiéu truong.
; Piéu 2. Nhi¢m vu va quyén han
i l.Vé hoat dong thuc hanh phap luat cua ngudi hoe
i a) Tham muu va gitip Hiéu truong xdy dung, ban hanh cac quy dinh vé thuc
! hanh phap luat cho nguoi hoc cua Truong.
| b) Tham muu va giap Hiéu trudng xay dung va thue hién ké hoach, chuong
‘ trinh thuc hanh phép luat, thuc tap, kién tap, trai nghiém thuc té... cho nguoi hoc.
1 ¢) To chire cac hoat dong thuc hanh phap luét cho nguoi hoc: phé bién,
giang day phap ludt cho cong dong, t6 chire cac hoat dong thuc tap, kién tap, trai
nghiém thuc té... cho sinh vién; t6 chic tu vén, hudng dan, theo déi va danh gia
| két qua cua nguoi hoc tham gia hoat dong thuc hanh phap luat.
2. Vé hoat dong khoti nghiép va doi maoi sang tao cua nguoi hoc
| a) Tham muu va giup Hié¢u truong xay dung ké hoach va to chue cac hoat
i dong khoi nghiép va doi méi sang tao cua ngudi hoc; t6 chie chuong trinh dao
\ tao, tap huéan kién thirc vé khoi nghiép; t6 chirc cac cude thi, phong trao vé khoi
i nghiép, doi n'wé‘i sang tao cua ngudi hoc.
b) Thiét 1ap va hinh thanh mang lu6i khoi nghiép, tao méi truong dé ngudi
hoc trai nghiém cac hoat dong vé khoi nghiép.
| 3. Vé két ndi phuc vu cong dong trong tuyén truyén, pho bién, gido duc, tu
van phap luat mién phi
a) Chu tri, phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan tham muu va gitp Hiéu
truong xdy dung va thuc hién cac ké hoach két ndi phuc vu cong dong vé tuyén
‘ truyén pho bién, gido duc, tu van phap ludt mién phi va céc linh vuc khac c6 lién
quan.
? b) Chu tri, phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan trong Truong tham muu va
; gitp Hiéu truong xay dung chuyén dé va to chirc cac hoat dong tuyén truyen pho
bién, gido duc, tu van vé chuyen mon, nghiép vu cho céc co quan, don vi, to chure,
doanh nghiép theo nhu cau ; tro gitp phap ly, tu van phap ludt mién phi cho déi
tuong chinh sach va vién chug nguol lao dong trong Truong theo quy dinh.
¢) Tham gia tu van hoat dong xdy dung, trién khai chinh sach, ké hoach,
chién luge phat trién kinh té - xa hoi cua cac by, nganh, dia phuong theo phan
cong cua Hi¢u truong.
4. Vé cong tac giang day va nghién ctru khoa hoc trong linh vuc tu van va
thuc hanh phap luat



a) Thuc hién cong tac giang day hoc phén trong linh vuc tu van phap luat,
thuc hanh phép luat trong cac chuong trinh dao tao theo phéan cong va ké hoach
cua Truong.

b) T6 chirc dao tao, boi dudng ngan han nham phét trién cac kg nang thuc
hanh phap luat: k¥ niang thuyét trinh, k¥ nang thuong thao hop dong; ky nang
tranh bién, k¥ ndng tu duy phap ly, ngoai ngtr phap ly thuc hanh... cho nguoi hoc.

¢) Thuc hién nghién ctu khoa hoc trong linh vuc tu van va thuc hanh phap
luat theo quy dinh va ké hoach cua Truong; chu tri hoac ph& hop voi céac don vi,
cé nhan trong va ngoai Truong thuc hién céc dé tai, dé én, du 4n tmg dung lién
quan dén hoat dong thuc hanh phap ludt theo phan cong cua Hiéu truong.

d) Xay dung kho hd so vu viée dé 1am tu liéu, tai licu tham khao cho giang
vién va nguoi hoc khi thue hanh phap luat.

5. Chu tri hodc phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan tham muu va giup
Hiéu truong xay dung ké hoach va to chiic thuc hién hoat dong dién éan, phién toa
gia dinh theo chuong trinh dao tao hoac ngoai khda cua Truong; quan ly Phong
dién 4n cua Truong.

6. Tham muu va giup Hiéu truong xay dung, phat trién mang ludi va cac
mbi quan hé hop tac cua Truong véi cac co quan nha nudc, t6 chire, don vi, doanh
nghiép... dé thuc hién cac chic nang cua Trung tam theo quy dinh va phan cong
ctia Hiéu trudng; chu tri hodc phdi hop vai cac don vi ¢6 lién quan trong va ngoai
Truong xdy dung, thuc hién cac chuong trinh, du n, dé an hop tac trién khai cac
hoat dong trong pham vi chitc nang, nhiém vu, quyén han ctia Trung tam theo quy
dinh va phan cong cua Hiéu truong; lam dau moi phéi hop voi co quan, to chuc,
don vi lién quan vé hoat dong thuc hanh phap luat cho nguoi hoc.

7. Vé quan ly néi bo cap don vi

a) Xay dung va trinh Hiéu truong phé duyét ké hoach cong tac hang nam
ctia don vi; dé xuat lich cong tac, lam viéc cua lanh dao Truong trong linh vuc
cong téc cua don vi; xdy dung danh muc cong viéc, nhiém vu thuong xuyén hang
nam va bo thu tuc hanh chinh thuc hié¢n cong viée, nhiém vu theo danh muc nay
cua don vi; xay dung ban mo6 ta cong viée theo danh muc cong viée, nhiém vu
thuong xuyén héng nam va vi tri viéc lam cua tirng ca nhan cua don vi; lap, quan
ly va nop ho so cong viée cua don vi vao luu trir co quan theo quy dinh;

b) T6 chire phan cong cong viée thuong xuyén cho cac vién chuc va nguoi
lao dong trong don vi; phan cong cong viéc dot xuat theo vi tri viéc lam va nang
luc trinh d6 chuyén mon, nghiép vu cua vién chirc va nguoi lao dong trong don
vi;

¢) T6 chire thuc hién viée b tri, sip xép cho vién chic va nguoi lao dong
trong don vi hoc tap néng cao trinh do, niang luc, chuyén mon, nghiép vu theo ké
hoach cta Truong dé dat céc tiéu chuan vé trinh do dao tao, boi dudng va nang



luc chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh cua phap luét vé tiéu chuan chic danh
nghé nghiép vién chirc hodc tiéu chuan cua nguoi lao dong theo vi tri viée lam;

d) Quan ly thoi gian lao dong, cham cong ddi véi vién chie va nguoi lao
dong; xay dung quy dinh vé 1& 16i lam viée va méi quan h¢ cong tac cua cac ca
nhan trong don vi; to chic trao doi, hudng dan chuyén mén, nghiép vu trong noi
bo don vi va to chiic cho vién chire va ngudi lao dong trong don vi tu hoc dé nang
cao trinh do chuyén maon, nghiép vu;

d) Bao cdo vé viée tap su, thuc tap, thu viée cua vién chirc hoac nguoi lao
dong, dé xuat ky két hop dong lam viéce, hop dong lao dong doi voi nguoi tap su,
thuce tap, thu viée tai don vi; bdo cdo, dé xuat vé viée tiép nhan vién chirc tu noi
khéc vé lam viée tai don vi; bdo cdo vé viéc vi pham ky ludt cua vién chire hodc
nguoi lao dong; bao cdo, dé xuat tinh gian bién ché, cham dut hop dong lam viéc,
hop dong lao dong déi véi nguoil dang lam viéc tai don vi;

e) To chic Iy tin nhiém, bo phiéu tin nhiém gidi thiéu quy hoach, dé xudt
bo nhiém vién chue trong pham vi tham quyén cua don vi;

) Béo cdo két qua cong tac va phuong hudng nhiém vu céng tac cia don
vi va ca nhan trong don vi theo cac quy dinh cua phap luat va cua Truong.

h) T6 chic thi hanh Quyét dinh quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han
va co cdu to chic cua don vi; to chtc thi hanh cac quyét dinh khac cua Hiéu
truong ¢é lién quan dén cong tac thuc hanh phéap luét; thue hién cac quy ché, quy
trinh, huéng dan cua Trudong va co quan cap trén;

1) Thuc hién cong téc vin thu, luu trir cua don vi theo quy dinh;

k) T6 chire va thuc hién ké khai tai san, bo sung ly lich vién chtric va nguoi
lao dong ddi véi cac vién chic va nguoi lao dong trong don vi theo quy dinh cua
phap luat;

[) Thue hién phén loai, danh gia chat luong vién chirc va nguoi lao dong
trong pham vi tham quyén cua don vi:

m) T6 chtre thue hién cac phong trao thi dua, bao cao thanh tich thi dua cua
don vi va cac cd nhén; binh xét thi dua, khen thudong trong pham vi tham quyén
cua don vi;

n) Phan anh, dé nghi véi Hiéu truong vé nhing kho khan va vuéng mic clia
don vi va cua Truong va dé xuat, kién nghi stra doi, bo sung cac quy dinh ¢6 lién
quan dé khic phuc;

0) Quan ly, str dung va bao vé tai san, trang thiét bj do Truong cap hodc
giao; thuce hién cac quy dinh vé tai chinh cua Truong va phap luat;

p) Tham gia céc hoat dong van hod, vin nghé, thé duc, thé thao, du lich, tu
nguyén tham gia cac hoat dong thién nguyén, déng gép, ung hé... do Truong, to
chuc chinh tri, chinh tri - xa h¢i cia B Tu phép, cua Truong, hodc chinh quyén



.

A

dia phuong. .. phat dong va to chiic; xay dung, gitr gin va phét huy truyén thong
doan két va thong nhat trong don vi;

8. Phoi hop vai cée don vi, t6 chie, ca nhan trong va ngoai Truong trong
pham vi chue nang, nhiém vu cua Trung tdm va su phan cong cua Truong.

9. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta Truong hodc theo su
phan cong cua Hiéu truong.

Diéu 3. Trach nhiém va mdi quan hé cong tac

Trach nhiém va mébi quan hé cong téc gitra Trung tam véi Hoi dong trudng,
Hi¢u truong, cac Pho Hiéu truong, cac don vi thude Truong va céc to chuc, ca
nhan co lién quan khac dugc thuc hién theo Quy ché T6 churc va hoat dong cua
Truong, Quy ché lam viée cua Trudng, céc quy ché, quy dinh néi b cua Truong
¢6 lién quan va quy dinh cu thé sau:

I. Trung tam chiu su chi dao truc tiép cua Hiéu truong, cua Pho Hi¢u truong
phu trach don vi (néu ¢6); ¢6 trach nhiém t6 chire thuc hién, béo cdo va chiu trach
nhiém trude Hiéu truong, trude Pho Hiéu truong phu trach don vi (néu co) va
trude phap ludt vé két qua giai quyét cong viée duoc giao.

2. Trung tam la dau moi gitp Lanh dao Truong thue hién quan hé vai cac
co quan, don vi trong va ngoai Truong co lién quan vé cac linh vuc thuge pham
vi chtre nang, nhiém vu cua Trung tam.

3. Trong qud trinh trién khai thuc hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai Diéu
2, néu phat sinh nhiing van dé c6 lién quan dén chiic nang, nhiém vu, quyén han cua
cac don vi khac thuge Truong thi Trung tim c6 trach nhiém chu tri, phdi hop voi don
vi do dé giai quyét. Khi c6 yéu cau ctia cac don vi khéc thudc Truong trong viéc giai
quyét cac van dé thude chirc nang, nhiém vu cua don vi dé ma c6 lién quan dén linh
vuc thude pham vi chiic ning ctia Trung tAm thi Trung tdm c6 trach nhiém phoi hop
giai quyét. Truong hop phét sinh van dé vuot qua tham quyén hodc co v kién khac
nhau gitta Trung tam véi cac don vi khéc thude Truong thi Giam dée Trung tam c6
trach nhiém béo cao Hiéu truong, Pho Hiéu truong phu tréach don vi (néu o) theo
quy dinh.

Diéu 4. Co ciu té chire

I. Lanh dao Trung tim: gom ¢6 Giam déoc Trung tam va khong qua 02 (hai)
Phé Giam doc Trung tam.

Nhiém vu, quyén han va ché do trach nhiém cua Giam ddc, Pho Giam doc
Trung tam thyc hién theo quy dinh ctia phap ludt, Quy ché to chuc va hoat dong
cta Truong, Quy ché lam viée cua Truong va cac quy dinh khac co lién quan cua
Truong.

2. Cac bd phan chuyén mén nghiép vu cua Trung tam:

Hiéu truong co thé xem xét thanh lap BO mon hoac cac bo phan khac thudc
Trung tim theo dé nghi ctia Giam ddc Trung tim va Truéng phong Phong T6



chirc — Hanh chinh phu hop voi quy dinh cua phap ludt va co cdu td chire cua
Truong. Chire nang, nhiém vu, co cau to chire, co cAu nhén su cac cac bo phan
chuyén mon nghiép vu thuée Trung tdm do Hiéu truéng quyét dinh.

3. Vién chtre va nguoi lao dong

S6 luong nguoi lam viée cua Trung tam gom cé vién chie, nguoi lao dong
do Hiéu trudng quyét dinh phu hop voi Ban Mo ta cong viéc va Khung nang luc
tung vi tri viéc lam cua Truong.

Viéc phan cong cong tac doi véi cac vién chie, nguoi lao dong cua Trung
tdim do Giam déc Trung tam quyét dinh pht hop véi cac quy dinh vé vi tri viée
lam cua phap luat va cua Truong.

Piéu 5. Pi¢u khoin thi hanh

1. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Truéng phong Phong To chirc — Hanh chinh, Giam déc Trung tam Thuc
hanh phap luat, Thu truong cac don vi thude Truong va cdc td chire, ¢4 nhan ¢é
lien quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Biéu 5:

- BO Tu phap (dé bao cdo): PAl HOG
- bang uy (dé bao cao); LU@T
- Hoi dong trudmg (dé bao céo); HA NO! /

- Céac Pho Hiéu trudong (dé biét):

- Cac To chire chinh trj - xa hoi trong Truong;

- Luu: VT, TCHC. oan Trung Kién



